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QUY TRÌNH

Thủ tục cấp bản sao giấy tờ hộ tịch

1. Căn cứ pháp lý:
- Nghị định số 158/2005/NĐ-CP ngày 27/12/2005 của Chính phủ về đăng ký và quản lý hộ tịch. 

- Nghị định 79/2007/NĐ – CP ngày 18/05/2007 về cấp bản sao từ sổ gốc, chứng thực bản sao từ sổ chính, chứng thực chữ ký
- Nghị định 92/2008/TTLT – BTC – BTP ngày 17/10/2008 hướng dẫn về mức thu, chế độ thu, nộp, quản lý và sử dụng lệ phí cấp bản sao, lệ phí chứng thực.
- Nghị định 06/2012/NĐ – CP ngày 02/02/2012 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của các Nghị định về hộ tịch, hôn nhân và gia đình và chứng thực.

- Thông tư số 01/2008/TT-BTP ngày 02/6/2008 của Bộ Tư pháp hướng dẫn thực hiện một số quy định của Nghị định 158/2005/NĐ-CP ngày 27/12/2005 của Chính phủ về đăng ký và quản lý hộ tịch.

- Thông tư số 03/2008/TT-BTP ngày 25/8/2008 của Bộ Tư pháp hướng dẫn thi hành một số điều của Nghị định 79/2007/NĐ-CP ngày 18/5/2007 của Chính phủ về cấp bản sao từ sổ gốc, chứng thực bản sao từ bản chính, chứng thực chữ ký.

- Thông tư số 08.a/2010/TT-BTP ngày 25/03/2010 của Bộ Tư pháp về việc ban hành và hướng dẫn việc ghi chép, lưu trữ, sử dụng sổ, biễu mẫu hộ tịch.

- Thông tư 05/2012/TT – BTP ngày 23/05/2012 sửa đổi, bổ sung một số điều của Thông tư 08.a/2010/TT – BTP ngày 25/03/2010 về việc ban hành và hướng dẫn việc ghi chép, lưu trữ, sử dụng sổ, biểu mẫu hộ tịch.

2.  Thủ tục:
2.1. Hồ sơ gồm:

+ Bản photo của giấy tờ hộ tịch cần cấp bản sao(bản chính đối chiếu, 01 bản sao);

+ Tờ khai yêu cầu trích lục hộ tịch (theo mẫu) (01 bản chính);

+ Chứng minh nhân dân, hộ chiếu hoặc các giấy tờ tùy thân khác (bản chính đối chiếu, 01 bản sao);

+ Giấy tờ chứng minh là người có quyền yêu cầu cấp bản sao (đối với trường hợp người yêu cầu cấp bản sao từ sổ gốc là người đại diện hợp pháp, người được ủy quyền của người được cấp bản chính hoặc cha, mẹ, vợ, chồng, con, anh, chị, em ruột, người thừa kế của người được cấp bản chính trong trường hợp người đó đã chết) (bản chính đối chiếu, 01 bản sao).

2.2. Số lượng hồ sơ:  01 bộ.
3. Thời hạn giải quyết: 
+ Ngay trong ngày tiếp nhận yêu cầu;

+ Trong trường hợp yêu cầu được gửi qua đường bưu điện thì chậm nhất là trong 03 (ba) ngày làm việc, kể từ ngày được nhận yêu cầu (theo dấu ngày đến của bưu điện), cơ quan cấp bản sao phải gửi bản sao cho người yêu cầu (người yêu cầu cấp bản sao qua bưu điện phải trả lệ phí cấp bản sao và cước phí bưu điện cho cơ quan, tổ chức cấp bản sao).

4. Lệ phí: 3.000 đồng/bản sao.
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